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1. Термины и определения 

ПО — программное обеспечение. 

SQL — Structured Query Language — структурированный язык запросов. 

БД — база данных. 

CSV — Comma-Separated Values — значения, разделённые запятыми. 

2. Интерфейс 

 При входе в интерфейс автоматически открывается страница с созданными дашбордами. 

Сверху на панели отображены 4 основные вкладки: «Дашборды», «Графики», 

«Лаборатория SQL» и «БД». Разберем каждую вкладку. 

2.1.  «Дашборды» 

 

1. «Заголовок» — название созданного дашборда. 

2. «Кем изменено» — логин пользователя, вносившего последние изменения. 

3. «Статус» дашборда — «Черновик» или уже «Опубликовано». 

4. «Модифицирован» — когда было внесено последнее изменение. 

5. «Кем создан» — логин пользователя, который создал дашборд. 

6. «Владельцы» — при создании датасета через SQL лабораторию здесь отобразится 

иконка пользователя, который его сделал. 

7. «Действия» — позволяет удалять, экспортировать или редактировать дашборд: менять 

заголовок, права доступа, цветовую схему и производить тонкие настройки. 

8. «+ Дашборд» — кнопка создания нового дашборда. 



 

 

2.2. «Графики» 

 

1. «График» — наименование графика. 

2. «Тип визуализации» — внешний вид графика. 

3. «Датасет» — наименование датасета, на основе которого создан график. 

4. «Кем изменено» — логин пользователя, вносившего последние изменения. 

5. «Последнее изменение» — когда было внесено последнее изменение. 

6. «Кем создан» — логин пользователя, который создал график. 

7. «Действия» — позволяет удалять, экспортировать или редактировать датасет: менять 

заголовок, описание, права доступа, тайм-аут кэша и другое. 

8. «+ График» — кнопка создания нового графика. 

2.3. «Лаборатория SQL» 

 

1. «Редактор SQL» — здесь можно редактировать датасет или создавать свои таблицы для 

работы. 



 

 

2. «Сохраненные запросы» — позволяет открыть окно со всеми сохраненными запросами 

для быстрого использования. 

3. «История запросов» — просмотр запросов, которые были запущены ранее. 

4. Поле «База данных» — выбор базы данных, в которой находятся нужные таблицы. 

5. Поле «Схема» — выбор подходящей схемы в базе данных. 

6. Поле «Выберите схему» — открывает список всех таблиц в выбранной базе данных и 

схеме. 

7. Окно вывода результата — после исполнения запроса или выбора таблицы в этом окне 

появится результат. 

2.4. «БД» 

 

2.4.1. Вкладка «Базы данных» 

 

Последняя основная вкладка — это «БД». Здесь можно посмотреть саму базу данных, в 

которой хранятся все загруженные или созданные таблицы. 

1. «База данных» — список всех имеющихся баз данных. 

2. В этой области выделены основные настройки БД — какой язык используется, какие 

действия разрешены и многое другое. 

3. «Кем создан» — логин пользователя, который последний раз изменял БД. 

4. «Последние изменения» — когда было последнее изменение в БД. 

5. «Действия» — позволяет удалять, экспортировать или редактировать параметры базы 

данных: менять настройки подключения, отображаемое имя, настройки безопасности, 

производительности и другое. 

6. «Загрузка файла в базу данных» — кнопка для загрузки нового датасета. 

7. «+ База данных» кнопка для создания новой базы данных. 



 

 

2.4.2. Вкладка «Датасеты» 

 

1. Наименование датасета, выбранное при загрузке или создании. 

2. Тип датасета: физический, либо виртуальный. 

3. База данных, в которой он хранится. 

4. Схема, в которой он лежит. 

5. Модифицирован — когда было внесено последнее изменение. 

6. Кем изменен — логин пользователя, вносившего последние изменения. 

7. Владельцы — при создании датасета через SQL лабораторию здесь отобразится иконка 

пользователя, который его сделал.  

8. «Действия» — позволяет удалять, экспортировать или редактировать датасет: добавлять 

метрики, создавать новые столбцы, менять владельцев и многое другое. 

3. Работа с данными 

3.1. Загрузка датасета 

На панели сверху открываем вкладку «БД» и нажимаем кнопку «Загрузка файла в базу 

данных». Затем выбираем формат загружаемых данных — например, «Загрузка Excel 

файла». 

Далее необходимо заполнить обязательные поля: 

• назвать таблицу в системе; 

• загрузить файл, нажав на кнопку или перетащив в интерфейс; 

• назвать лист — если в датасете их несколько, выбирайте наименование нужного 

листа, так как загружать можно только один лист за раз; 

• выбрать базу данных, в которую будет загружен файл; 

• указать схему в БД, в которой будет храниться датасет — заранее самому создать 

схему, либо использовать уже имеющуюся в БД. 

 



 

 

Если нужная таблица уже существует в БД, можно выбрать один из трех вариантов 

действия:  

• не записывать в таблицу данные; 

• перезаписать существующие данные; 

• добавить новые данные к уже существующим. 

 

1. Наименование датасета после загрузки на портал. 

2. Выбор файла на компьютере пользователя. 



 

 

3. Наименование листа в загружаемом файле — применимо для Excel. 

4. Выбор базы данных, в которой будет сохранен датасет. 

5. Выбор схемы. Если в БД несколько схем, нужно выбрать одну для записи, иначе 

датасет автоматические запишется в общую схему по умолчанию. 

6. Выбор действия для случая, когда датасет с таким названием уже существует. 

7. Индекс строки, содержащей заголовки для названия столбцов. Оставьте пустым, если 

строки заголовка нет. 

8. Индекс столбца — его значения будут использоваться в качестве названия строк 

датасета. 

9. Галочка для присвоения порядкового номера при одинаковом названии столбцов. 

10. Выбор строки, с которой начинается загрузка данных — удобно, когда заголовок в 

Excel-файле многострочный. 

11. Количество строк для чтения — помогает при загрузке больших датасетов для 

предварительной оценки. 

12. Список столбцов, разделенный запятыми — значения интерпретируются как даты. 

13. Символ разделителя. 

14. Запись индекса строки датасета в виде отдельного столбца. 

15. Название столбца для индекса. 

16. Регулярное выражение для различных вариаций нулевых значений. 

3.2. SQL Lab 

В Лаборатории SQL можно работать с данными при помощи PostgreSQL. Вы сможете 

создавать новые таблицы и представления, добавлять столбцы, переименовывать столбцы 

или датасет, редактировать данные, создавать новые базы данных или схемы.  

 



 

 

На вкладке сверху видны 3 окна, в которых можно писать SQL-запросы и выводить 

результаты. Новую вкладку легко добавить, нажав кнопку «+». Слева находится окно 

вывода атрибутного состава выбранной таблицы. Справа вверху окно для написания 

запросов, а ниже — окно вывода результата. Также можно скопировать результат через 

кнопку «Copy to clipboard» (копировать в буфер обмена) или скачать датасет в CSV-

формате во вкладке «Результат» после успешного выполнения запроса. 

1. Строка выбора базы данных. 

2. Строка выбора схемы в базе данных. 

3. Строка выбора самой таблицы или представления. 

4. Кнопка выполнения запроса. 

5. Количество выводимых строк, аналог SQL-оператора LIMIT. 

6. Таймер исполнения запроса. 

7. Вкладка результата — выводит результат запроса, который отработал в выделенном 

окне. 

8. История запросов —  укороченный вариант вкладки «История запросов» во вкладке 

«Лаборатория SQL». 

9. Предпросмотр выбранной таблицы. 

10. Кнопка сохранения запроса. 

11. Копирование ссылки на сохраненный запрос. 

12. Дополнительные функции: включить или выключить автозаполнение при написании 

запроса и изменении шаблона написания запросов. 

4. Работа с графиками 

Рассмотрим работу с графиками на примере круговой диаграммы (Pie Chart). 



 

 

4.1. Создание графика 

 

1. Выбор и редактирование датасета. При нажатии на три точки всплывает меню для 

редактирования и замены датасета, а также открытия SQL-лаборатории с запросом. 

2. Показатели датасета. Тут показаны все атрибуты, которое имеются в датасете. 

3. Выбор типа визуализации. Если необходимо поменять представление графика — 

нажмите кнопку «Посмотреть все графики». 

4. Настройка запроса для графика, показателей и измерений. Чтобы представить график 

нужно правильно подставить показатели измерения, фильтров и сортировки. 

5. Область вывода визуализации. 

6. Вывод результата запроса в табличном виде. «Результат» показывает итог запроса, а 

«Примеры» — весь датасет. 



 

 

4.2. Настройка графика 

 

1. Цветовая схема. 

2. Пороговое значение в процентах — если значение меньше, оно не будет показано на 

графике. 

3. Показывать легенду. 

4. Прокрутка легенды или же просмотр её целиком. 

5. Настройка положения легенды. 

6. Отступ. 

7. Формат отображения данных. 

8. Формат числа на графике. 

9. Формат даты. 



 

 

5. Работа с дашбордами 

5.1. Элементы дашборда 

 

Чтобы создать новый дашборд, нужно нажать на кнопку справа вверху «+ дашборд». 

 

Появится пустой дашборд, в котором видна строка «Наименование дэшборда». Тут же 

открыто рабочее пространство для графиков и различных элементов макета. 

5.2. Добавление графика 

 



 

 

На вкладке «Графики» справа расположены все доступные графики, а также указаны их 

краткие характеристики: тип визуализации, источник данных и дата последнего 

изменения. Отсюда можно перетаскивать графики в окно слева чтобы они отображались 

на дашборде. После добавления график принимает стандартное положение и размеры, но 

его легко изменить под наши цели. Достаточно потянуть за границы графика для 

изменения его размеров по сетке.  


